Regnskap- hjelpetekst. 	 
 	 
Dato		Dato på bilaget (dato den ble trukket fra konto).
 	 
Tekst	Forklaring på hva bilaget inneholder (f.eks styremøte eller samling på sykehus). Når teksten er større en cellen så trykker du F2 og flytter kursoren til der hvor du ønsker linjeskift. Her holder du Alt tasten ned mens du trykker på linjeskift tasten eller på Enter tasten. Da vil du få flere linjer i denne cellen.
 	 
B.nr		Hver faktura/oppgjørsskjema skal nummereres og føres i regnskapet. 
 	 
Bank/kasse	Utgifter føres med – .
Inntekter føres med +
[bookmark: _GoBack]Aktivitetsregnskap: 
	 

BUDSJETT - FORDELINGSNØKKEL
Fylkesgruppen skal sette opp budsjett for gruppens planlagte aktiviteter. Budsjettet skal inneholde en samlet oversikt over planlagte økonomisk aktiviteter. Herunder er også planlagt bruk av midler som er mottatt som gaver til gruppen.
Til grunn for budsjetteringen legges gjennomsnittlig oppmøte ved alle gruppens aktiviteter gjennom hele året. Gjennomsnitt regnes ut fra aktive medlemmer og støttemedlemmer. 
Gjennomsnittlig oppmøte skal rapporteres til sekretariatet innen 15. desember.
Grunnlaget for nøkkeltallet for fordeling av driftstilskudd ligger i fylkesgruppens gjennomsnittstall, derfor er det svært viktig at tidsfristen overholdes.
For at alle fylkesgruppene skal ha et grunnlag for videre drift ved årsskiftet, får alle grupper et grunnbeløp på kr. 5.000,- pr. år. Beløpet overføres fra sekretariatet innen 10. januar, såfremt gjennomsnittlig oppmøte er innrapportert. Resten av midlene fordeles på fylkesgruppene i forhold til gjennomsnittstallet.
Sekretariatet informerer fylkesgruppene om størrelsen på tildelt driftstilskudd ved årets begynnelse.
Budsjettforslaget skal sendes sekretariatet innen 15. februar.  
De bevilgede midler overføres fra sekretariatet i løpet av februar, forutsatt at regnskapet og budsjett er godkjent og at fristene overholdes.

